健雄职业技术学院
学生申请查卷的管理规定

为了规范课程考核工作，提高考核成绩的透明度，减少考核环节的疏误，特制定本规定。

第1条 每位考生在得知考核成绩后，可以申请复查自己的试卷。申请复查试卷的有效时间为学期开学后的第一周（其余时间一律不受理此类申请，且过后即认为学生已确认本人的各科成绩），学院随时组织查卷。

第2条 任何单位和个人不得以任何理由拒绝在有效时间内的正当复查试卷申请。

第3条 欲申请查卷的学生在规定的有效时间内到本人所属系部索取并填写《健雄职业技术学院学生试卷复查及成绩更改申请审批表》，填写完后交到本人所在系部。
第4条 申请查卷的程序是：由申请查卷学生将填写好的《健雄职业技术学院学生试卷复查及成绩更改申请审批表》交给所在系部教学秘书，教学秘书送交教务处；学院将及时组织复查小组复查，成绩复查结果随时公布。

第5条 试卷经复查确有问题的，经开课单位主管教学主任签字后，送到教务处，更正考生考核成绩。

第6条 当学生考试成绩需要改动时，任课教师应到教务处办理如下事宜：教师填写《健雄职业技术学院学生试卷复查及成绩更改申请审批表》并由教师所在学院教学主任签署意见；任课教师携带试卷原件到教务处登记；成绩改动完后，将试卷（复印件）存档。
第7条 《健雄职业技术学院学生试卷复查及成绩更改申请审批表》做为学生考试成绩改动的有效证明，建档留存。

第8条 本办法适用于校内组织的全院各级各类考试。

第9条 本办法自颁布之日起执行。

