健雄职业技术学院期末教学检查评分表（试行）
教学单位名称（章）：                            检查时间：                                    填报人：            
	序号
	检查项目
	评分标准
	检查情况说明
	系部自查评分

	1
	教学运行情况

（40）
	课务安排情况

（5）
	①完成下学期课务的安排

②完成外聘教师聘请与申报工作，能积极聘请企业兼职教师，作为校内教师的有效补充

③完成任课教师教学场所要求、教学形式安排要求的统计工作
	
	

	
	
	教学巡查情况

（3）
	①有教学巡查制度，并安排巡查值班，有教学秩序巡查记录，填写认真，规范

②能根据教学巡查记录针对性开展工作，教师、学生教学秩序明显改观
	
	

	
	
	教师因私调课情况

（2）
	无擅自调停课现象，调停课按规定程序办理，及时通知学生，一学期内因为个人原因调停课比例不超过授课计划时数的5%；
	
	

	
	
	选修课开设情况

（2）
	每个项目团队须开设一门选修课
	
	

	
	
	教材征订情况

（5）
	①完成教材征订工作，无遗漏、错订现象

②所订教材与教学大纲推荐教材一致

③所订教材选用优秀新版教材，尽量为精品或规划教材；特殊情况应有情况说明表

④自编教材上交及时，错误率较低
	
	

	
	
	教学大纲情况

（3）
	下学期本单位的开设课程的教学大纲齐备，格式规范，能体现教改思路
	
	

	
	
	课程考核异常情况分析

（5）
	对于课程考核出现的异常情况（如整班提前交卷、成绩未成正态分布）进行调查分析，有书面分析报告，分析针对性强，指出了存在的问题并有今后改进的措施
	
	

	
	
	课堂外学时实施情况

（5）
	抽检部分教师教学资料，课堂外学时项目资料完整，学生项目实施资料齐全，项目考核环节齐备，在课程总体考核中体现。
	
	

	
	
	教师教学质量考核情况

（10）
	①能严格按照学院相关考核要求和流程进行考核，考核环节公开公正公平

②按要求确定各考核等第

③真实反映教学单位的教师教学工作质量，真正起到考核的导向作用，无弄虚作假情况
	
	

	2
	材料归档工作

（30）
	教学归档工作情况
	具体要求见教学归档检查评分表（附件3）
	
	

	4
	实验实训管理

（30）
	实验实训场室卫生情况

（10）
	实验实训场室卫生良好，场地整洁
	
	

	
	
	实验实训管理资料归档

（10）
	完成实验实训场室管理资料、设备管理资料的归档整理；材料规范完整
	
	

	
	
	实验设备正常率

（5）
	能做好设备的维护保养工作，设备正常率保持在95%，维修及时，能确保下学期开学正常使用
	
	

	
	
	耗材申报

（5）
	完成耗材申报，申报材料符合要求，材料申报能本着节约的原则
	
	

	5
	上交

材料

（10）
	健雄职业技术学院教学检查统计表（2）
	上交是否及时，检查内容是否详实
	
	

	
	
	教师教学工作质量考核统计表（2）
	上交及时，材料规范，等第名额比例符合要求
	
	

	
	
	各开设科目纸质成绩单

（2）
	材料齐全，规范，及时上交
	
	

	
	
	取消考试资格统计表

（2）
	材料齐全，真实，规范，及时上交
	
	

	
	
	课程考核归档材料（2）
	材料齐全，规范，及时上交
	
	

	合计
	


